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\/ Ogolne zasady doreczania przesytek pocztowych

Przesytke pocztowa lub kwote pieniezng okreslong w przekazie pocztowym dorecza sie
adresatowi pod adresem wskazanym na przesytce, przekazie lub w umowie o $wiadczenie
ustugi pocztowej’.

Natomiast, jezeli przesytka pocztowa nie jest nadana na poste restante, moze byé wydana
ze skutkiem doreczenia?:

Vv adresatowi:

v! do jego oddawczej skrzynki pocztowej, z wytaczeniem przesytek
rejestrowanych,

v w placéwce pocztowej, jezeli podczas proby doreczenia przesytki pocztowej
adresat byt nieobecny pod adresem wskazanym na przesytce, przekazie
pocztowym lub w umowie o $wiadczenie ustugi pocztowej albo doreczenie
za pomocg oddawczej skrzynki pocztowej nie jest mozliwe,

v w miejscu uzgodnionym przez adresata lub nadawce z operatorem
pocztowym;

<]

przedstawicielowi ustawowemu adresata lub petnomocnikowi adresata
upowaznionemu na podstawie petnomocnictwa udzielonego na zasadach ogélnych
lub na podstawie petnomocnictwa pocztowego:

v! pod adresem wskazanym na przesytce pocztowej, przekazie pocztowym
lub w umowie o $wiadczenie ustugi pocztowej,

v w placéwce pocztowej;

<]

osobie petnoletniej zamieszkatej razem z adresatem, jezeli adresat nie ztozyt
w placowce pocztowej zastrzezenia w zakresie doreczenia przesytki rejestrowanej
lub przekazu pocztowego:

v pod adresem wskazanym na przesytce pocztowej, przekazie pocztowym
lub w umowie o $wiadczenie ustugi pocztowej,

| w placéwce pocztowej, po ztozeniu na pi$mie o$wiadczenia o zamieszkiwaniu
razem z adresatem;

<]

osobie uprawnionej do odbioru przesytek pocztowych w urzedzie organu wtadzy
publicznej, jezeli adresatem przesytki jest dany organ wtadzy publicznej;

<]

osobie uprawnionej do odbioru przesytek pocztowych w podmiotach bedgcych
osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nieposiadajgcymi osobowosci
prawnej, jezeli adresatem przesytki jest:
V! dana osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej,
v niebedgca cztonkiem organu zarzgdzajgcego albo pracownikiem danej osoby
prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej
osoba fizyczna w niej przebywajaca;

Lart. 37 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z pdzn. zm.),
zwanej dalej ,Prawem pocztowym”
2 art. 37 ust. 2 Prawa pocztowego
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V. kierownikowi jednostki organizacyjnej lub osobie fizycznej przez niego
upowaznionej, jezeli adresatem przesytki pocztowej jest osoba fizyczna przebywajaca
w jednostce, w ktdrej ze wzgledu na charakter tej jednostki lub powszechnie
uznawany zwyczaj doreczenie przesytki adresatowi jest znacznie utrudnione

lub niemozliwe.

Wydanie przesytki petnomocnikowi adresata moze nastgpic¢ na podstawie
petnomocnictwa udzielonego na zasadach ogélnych (w tym petnomocnictwa
udzielonego w formie aktu notarialnego) lub na podstawie petnomocnictwa
pocztowego.

@ -l

Wskazac réwniez nalezy, ze istotnym elementem odrdzniajgcym oba petnomocnictwa jest
sposob ich udzielenia. O ile do udzielenia petnomocnictwa ogélnego wystarczy zachowanie
formy pisemnej oraz wreczenie dokumentu petnomocnikowi, o tyle udzielenie
petnomocnictwa pocztowego, oprécz zachowania formy pisemnej, wymaga udania

sie do placéwki pocztowej i dokonania tej czynnos$ci w obecnosci pracownika operatora
pocztowego.

Petnomocnictwa pocztowego adresat udziela w obecnosci pracownika operatora
pocztowego w placéwce pocztowej tego operatora lub w przypadku, gdy adresat nie jest
w stanie poruszaé sie samodzielnie, w miejscu jego pobytu, okazujgc dokument
potwierdzajgcy tozsamosé3.

Ponadto petnomocnictwa pocztowego adresat moze udzielié¢ przez ztozenie w postaci
elektronicznej oswiadczenia opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, jezeli operator pocztowy przewidziat takg
mozliwos¢é w regulaminie Swiadczenia ustug pocztowych lub regulaminie swiadczenia
ustug powszechnych?.

Operator pocztowy moze okresli¢ w regulaminie swiadczenia ustug pocztowych lub
regulaminie ustug powszechnych inne przypadki, w ktérych moze by¢ udzielone
petnomocnictwo pocztowe poza placdwka pocztowa tego operatora®.

Pamietaj, ze przesytka pocztowa nadana na ogdlnych zasadach moze by¢
wydana ze skutkiem doreczenia adresatowi, a ponadto jezeli nie jest nadana
na poste restante, petnomocnikowi adresata upowaznionemu zaré6wno

na podstawie petnomocnictwa udzielonego na zasadach ogéinych,

jak i na podstawie petnomocnictwa pocztowego.

Z kolei, przesytka listowa bedaca przesytka rejestrowang (z wytgczeniem przesytek
nadawanych z ustugg potwierdzenia odbioru) moze by¢ doreczona do oddawczej skrzynki
pocztowej adresata, jezeli ztozy on pisemny wniosek w odpowiedniej placowce pocztowe;j.
Whiosek taki moze by¢ ztozony w postaci elektronicznej, jezeli takg postac¢ dopuszcza
regulamin $wiadczenia ustug pocztowych lub regulamin $wiadczenia ustug powszechnych®.

3 art. 38 ust. 3 Prawa pocztowego
4 art. 38 ust. 3a Prawa pocztowego
5 art. 38 ust. 4 Prawa pocztowego
6 art. 37 ust. 4 Prawa pocztowego
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Ponadto, w stanach nadzwyczajnych lub w przypadku wystgpienia stanu epidemii

lub stanu zagrozenia epidemicznego, przesytka listowa bedaca przesytka rejestrowang
moze by¢ doreczona do oddawczej skrzynki pocztowej adresata bez koniecznosci
sktadania powyzszego wniosku. Nie dotyczy to przesytek wysytanych do ani wysytanych
przez Sady i Trybunaty, prokurature i inne organy $cigania oraz komornika sgdowego’.

Powyzszy sposdb doreczania nie obejmuje réwniez przesytek za potwierdzeniem odbioru
i Elektronicznym Potwierdzeniem Odbioru.

Nalezy pamietaé, ze w stanach nadzwyczajnych lub w przypadku wystgpienia stanu
epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego, zawiesza sie wykonywanie przez operatora
pocztowego obowigzku uzyskania pokwitowania odbioru przesytki kurierskiej®.

W sytuacji, kiedy ustawodawca uzaleznia odbiér przesytki od przedtozenia
petnomocnictwa pocztowego (a nie rowniez udzielonego na zasadach ogdlnych), to osobie
(petnomocnikowi) przedktadajgcej petnomocnictwo udzielone na zasadach ogdlnych,

nie zostanie wydana przesytka. Petnomocnictwo pocztowe nie jest rownowazne

z petnomocnictwem udzielonym na zasadach ogélnych, albowiem stanowi odrebny rodzaj
petnomocnictwa.

Przedstawione powyzej sposoby doreczenia korespondencji nie naruszajg
o uregulowan zawartych w innych przepisach. Sposdéb i zasady doreczania
/ przesytek mogg by¢ bowiem uregulowane odmiennie przepisami innych
A ustaw. W takiej sytuacji, uwzgledniajgc normy kolizyjne, pierwszenstwo
stosowania majg przepisy ustaw szczegdlnych regulujacych kwestie
doreczania przesytek®.

Przepisami szczegdlnymi sg w szczegdlnosci regulacje zawarte w ustawach:

Kodeks postepowania administracyjnego?®;

Kodeks postepowania cywilnego'?;

Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi'?;
Ordynacja podatkowa?3;

Kodeks postepowania karnego'#;

VVVVVY

Ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych?®>.

7 art. 37 ust. 4a Prawa pocztowego

8 art. 37 ust. 4b Prawa pocztowego

9 art. 37 ust. 3 Prawa pocztowego

10 ystawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572),
zwana dalej ,,Kpa”

11 ystawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1550 z pdin.
zm.), zwana dalej ,Kpc”

12 ystawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi

(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 935), zwana dalej ,Ppsa”

13 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z pézn. zm.), zwana
dalej ,,Ordynacjg podatkowg”

14 ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 37 z p6in. zm.),
zwana dalej , Kpk”

15 ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 104), zwana dalej , Odfp”
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Regulujg one odpowiednio takie postepowania jak: postepowanie administracyjne,
postepowanie cywilne, postepowanie przed sgdami administracyjnymi, postepowanie
podatkowe, postepowanie karne, czy postepowanie w sprawach o naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych. Ponadto, wskazane przepisy o doreczeniach mogg mieé zastosowanie
do innych jeszcze postepowan prawnych.

Zaznaczy¢ nalezy jeszcze, ze wiasne zasady doreczania przewidujg np. przepisy art. 3a ustawy
o komornikach?®, ktéry reguluje tzw. osobiste doreczenie przez komornika. Istotng cecha
odrdzniajgcg omawiane doreczenie od powyzszych na zasadach szczegdlnych, jest
dokonywanie doreczenia, nie przez operatora pocztowego, ale przez organ ochrony prawnej,
jakim sg komornicy sgdowi, ale z wykorzystaniem niektdrych czynnosci stosowanych

w obrocie pocztowym, np. awizowanie przesyitki, termin awizacji, umieszczenie w oddawczej
skrzynce pocztowej adresata zawiadomienia o nieskutecznej prébie doreczenia pisma?’.

W dniu 18 listopada 2020 r. uchwalona zostata ustawa o doreczeniach
elektronicznych®®. Wprowadza ona do polskiego systemu prawnego m.in.
doreczanie korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi
rejestrowanego doreczenia elektronicznego®® i publicznej ustugi hybrydowej®°.

Przepisy Ude zasadniczo weszty w zycie z dniem 5 pazdziernika 2021 r.,
niemniej jednak, dla wybranych rozwigzan dotyczgcych korzystania z doreczen
elektronicznych, przewidziano rézne terminy wdrozenia, ktére nastepnie
ulegaty kolejnym przesunieciom.

Ustawodawca zatozyt docelowo, ze okre$lone organy i inne wskazane
podmioty bedg miaty obowigzek korzystania z tego typu doreczen.

W zwigzku z powyzszym, przepisy Ude?! przewidujg harmonogram wejscia

w zycie regulacji naktadajgcych obowigzki w zakresie doreczen
elektronicznych, czyli tzw. kalendarz petnego wdrozenia (uruchomienia)
doreczen w polskim systemie prawa. Generalnie, terminy natozenia
obowigzkéw na rézne podmioty roztozono w czasie, uzalezniajgc ich termin od
poszczegdlnych ich grup.

Z dniem 27 maja 2022 r., nowelizacjg przepiséw Ude??, zostat zmieniony
kalendarz wdrozenia w petni doreczen elektronicznych, w ten sposéb,

16 ystawa z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach sgdowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1691 z pdzn. zm.), zwana
dalej ,,ustawg o komornikach”

7 art. 3a ust. 3 ustawy o komornikach

18 ystawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1045), zwana dalej
,ude”

19 publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego — jest to ustuga rejestrowanego doreczenia
elektronicznego, ktéra umozliwia przestanie danych miedzy stronami trzecimi drogg elektroniczng

i zapewniajacg dowody zwigzane z postugiwaniem sie przesytanymi danymi, w tym dowdd wystania

i otrzymania danych, oraz chronigcg przesytane dane przed ryzykiem utraty, kradziezy, uszkodzenia lub
jakiejkolwiek nieupowaznionej zmiany, Swiadczong przez operatora wyznaczonego (art. 2 pkt 8 Ude)

20 publiczna ustuga hybrydowa — jest to ustuga pocztowa, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 3 Prawa pocztowego
(tj. wykonywane w obrocie krajowym lub zagranicznym, zarobkowe przesytanie przesytek pocztowych przy
wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, jezeli na etapie przyjmowania, przemieszczania lub
doreczania przekazu informacyjnego przyjmujg one fizyczng forme przesytki listowej) swiadczong przez
operatora wyznaczonego, jezeli nadawca przesytki listowej jest podmiot publiczny (art. 2 pkt 7 Ude)

21 art. 166 Ude

22 ystawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z rozwojem publicznych systeméw
teleinformatycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1002)
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ze niektdre terminy uzaleznione zostaty od terminu, podanego w komunikacie
okreslajgcym termin wdrozenia rozwigzan technicznych, ktéry miat zostac
wydany przez Ministra wiasciwego do spraw informatyzacji.

Majac powyzsze na uwadze, w dniu 29 maja 2023 r. zostat wydany Komunikat
Ministra Cyfryzacji?® w sprawie okreslenia terminu wdrozenia rozwigzan
technicznych niezbednych do doreczania korespondencji z wykorzystaniem
publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego lub publicznej
ustugi hybrydowej oraz udostepnienia w systemie teleinformatycznym punktu
dostepu do ustug rejestrowanego doreczenia elektronicznego w ruchu
transgranicznym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1077).

Zgodnie z Komunikatem, termin, o ktérym mowa powyzej:

1. dla podmiotéw, o ktérych mowa w:
a. art. 155 ust. 1-5 oraz w art. 9 ust. 1 pkt 1-8 Ude, w zakresie
powszechnego doreczania i odbierania korespondenciji
z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej,

b. art. 155 ust. 6 Ude, w zakresie powszechnego doreczania
i odbierania korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi
rejestrowanego doreczenia elektronicznego,

2. w zakresie dostepu do ustug rejestrowanego doreczenia
elektronicznego w ruchu transgranicznym

— okreslony zostat na dzienh 10 grudnia 2023 .
Jednakze powyzszy termin zostat zmieniony na dzien 30 grudnia 2023 r.

Zmiana terminu wynikata z ogtoszenia Komunikatu Ministra Cyfryzacji z dnia
22 listopada 2023 r.2* zmieniajgcego komunikat w sprawie okre$lenia terminu
wdrozenia rozwigzan technicznych niezbednych do doreczania korespondencji
z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej oraz udostepnienia

w systemie teleinformatycznym punktu dostepu do ustug rejestrowanego
doreczenia elektronicznego w ruchu transgranicznym (Dz. U. z 2023 r. poz.
2540).

Jednakze w dniu 12 grudnia 2023 r. zostata uchwalona ustawa o zmianie
ustawy o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2699)%°, zwana
dalej ,,ustawg nowelizujgca”, ktora weszta w zycie 19 grudnia 2023 r.

Zmiany wprowadzone ustawg nowelizujgcg polegajg m.in. na przesunieciu
wskazanych w Ude termindéw regulujgcych harmonogram wdrozenia
e-Doreczen. Po zmianie przepiséw, termin okreslony w Komunikacie Ministra
Cyfryzacji nie moze by¢ wczesniejszy niz dzieh 30 marca 2024 r. i pdzniejszy niz
dzien 1 stycznia 2025 r.

2 Komunikat dostepny na stronie: https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2023/1077; wiecej informacji na stronie:
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/e-doreczenia--kolejny-krok-w-strone-digitalizacji-administracji-publicznej
24 Komunikat dostepny na stronie: https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2023/2540

% https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20230002699/0/D20232699.pdf



https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2023/1077
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/e-doreczenia--kolejny-krok-w-strone-digitalizacji-administracji-publicznej
https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2023/2540
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20230002699/O/D20232699.pdf
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Majac powyzsze na uwadze, w dniu 21 grudnia 2023 r. zostat wydany
Komunikat Ministra Cyfryzacji?® zmieniajgcy komunikat w sprawie okre$lenia
terminu wdrozenia rozwigzan technicznych niezbednych do doreczania
korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej oraz
udostepnienia w systemie teleinformatycznym punktu dostepu do ustug
rejestrowanego doreczenia elektronicznego w ruchu transgranicznym

(Dz. U.z 2023 r. poz. 2764).

Zgodnie z powyzszym Komunikatem, dotychczasowy termin wdrozenia
wyznaczony na dzien 30 grudnia 2023 r. zostat przesuniety na dzien
1 pazdziernika 2024 r.

Nastepnie, w dniu 12 lipca 2024 r. zostat wydany kolejny Komunikat Ministra
Cyfryzacji?’ zmieniajgcy komunikat w sprawie okreslenia terminu wdrozenia
rozwigzan technicznych niezbednych do doreczania korespondencji

z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej oraz udostepnienia

w systemie teleinformatycznym punktu dostepu do ustug rejestrowanego
doreczenia elektronicznego w ruchu transgranicznym (Dz. U. z 2024 r. poz.
1078).

Zgodnie z powyzszym Komunikatem, dotychczasowy termin wdrozenia
wyznaczony na dzien 1 pazdziernika 2024 r. zostat przesuniety na dzien
1 stycznia 2025 .

Szczegdtowe informacje, w tym w zakresie terminéw wdrozenia doreczen
elektronicznych oraz wyjasnienia dotyczace swiadczenia ustug, dostepne sg
na stronie internetowej Serwisu Rzeczypospolitej Polskiej, pod adresami:

e https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/pytania-i-odpowiedzi;

e https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/e-doreczenia--kolejny-krok-w-
strone-digitalizacji-administracji-publicznej;

e https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/bedzie-wiecej-czasu-na-
wdrozenie-e-doreczen;

e https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/komunikat-ministra-cyfryzacji-
dotyczacy-zmieniajacy-termin-obowiazku-wdrozenia-e-doreczen;

e https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/planowane-zmiany-w-e-
doreczeniach-w-2024-roku;

e https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/zmiana-terminu-obowiazku-
wdrozenia-e-doreczen;

e https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/zmiana-terminu-obowiazku-
wdrozenia-e-doreczen?2.

26 Komunikat dostepny na stronie: https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230002764
27 Komunikat dostepny na stronie: https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240001078
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https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/zmiana-terminu-obowiazku-wdrozenia-e-doreczen
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Ponizej przedstawiono zasady doreczania w:

v postepowaniu administracyjnym,

postepowaniu cywilnym,

postepowaniu przed sgdami administracyjnymi,

postepowaniu podatkowym,

postepowaniu karnym,

postepowaniu w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

<R KRR

\/ Zasady doreczania przesytek pocztowych nadanych
w postepowaniu administracyjnym

Zasady doreczania przesytek przez operatora pocztowego w postepowaniu administracyjnym
zostaty uregulowane w przepisach Kodeksu postepowania administracyjnego?.

Przesytki (pisma) nadane na zasadach szczegdlnych w postepowaniu administracyjnym
dorecza sie stronie, a gdy strona dziata przez przedstawiciela - temu przedstawicielowi. Jezeli
strona ustanowita petnomocnika, pisma dorecza sie petnomocnikowi. Jezeli ustanowiono
kilku petnomocnikdéw, dorecza sie pisma tylko jednemu petnomocnikowi. Strona moze
wskazad takiego petnomocnika®.

Nalezy pamietac, ze w toku postepowania strony oraz ich przedstawiciele i pefnomocnicy
majg obowigzek zawiadomic organ administracji publicznej o kazdej zmianie swojego adresu.
W razie zaniedbania tego obowigzku, doreczenie pisma pod dotychczasowym adresem

ma skutek prawny?3°.

Pisma dorecza sie osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy albo na adres

do korespondencji wskazany w bazie adreséw elektronicznych. Pisma mogg by¢ doreczane
rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig
inaczej. W razie niemoznosci doreczenia pisma w powyzszy sposob, a takze w razie
koniecznej potrzeby, pisma dorecza sie w kazdym miejscu, gdzie sie adresata zastanie3!.

W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza sie, za pokwitowaniem, dorostemu
domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie oddania pisma
adresatowi. O doreczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia sie adresata,
umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe,
w drzwiach mieszkania32.

W razie niemoznosci doreczenia pisma w powyzszy sposob, operator pocztowy przechowuje
pismo przez okres 14 dni w swojej placdwce pocztowej*3. Zawiadomienie o pozostawieniu
pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru w terminie siedmiu dni, liczac od dnia
pozostawienia zawiadomienia, umieszcza sie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie
jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia,

w ktérym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, bgdz w widocznym miejscu przy
wejéciu na posesje adresata3*.

28 3rt. 39-48 Kpa

2 3rt. 40 § 1-2 Kpa

30 3rt. 41 Kpa

31 3rt. 42 Kpa

32 3rt. 43 Kpa

3 3rt. 44 § 1 pkt 1 Kpa
34 3rt. 44 § 2 Kpa
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W przypadku niepodjecia przesytki w powyzszym terminie, pozostawia sie powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dfuzszym niz czternascie dni od
daty pierwszego zawiadomienia. Doreczenie uwaza sie za dokonane z uptywem ostatniego
dnia okresu 14 dni, a pismo pozostawia sie w aktach sprawy3°.

Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym dorecza sie pisma w lokalu
ich siedziby do rgk oséb uprawnionych do odbioru pism, zgodnie z zasadami wskazanymi
powyzej3®,

Odbierajacy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia. Jezeli odbierajgcy pismo uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze
tego uczyni¢, doreczajacy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra
odebrata pismo, i przyczyne braku jej podpisu®’.

Jezeli adresat odmawia przyjecia pisma przestanego mu przez operatora pocztowego lub
inny organ albo w inny sposéb, pismo zwraca sie nadawcy z adnotacjg o odmowie jego
przyjecia i datg odmowy. Pismo wraz z adnotacjg witgcza sie do akt sprawy. W takich
przypadkach uznaje sig, ze pismo doreczone zostato w dniu odmowy jego przyjecia przez
adresata3®.

\/ Zasady doreczania przesytek pocztowych nadanych
w postepowaniu cywilnym

W przypadku przesytek nadanych na zasadach szczegdlnych w postepowaniu cywilnym, jezeli
strong jest osoba fizyczna, doreczenia dokonuje sie jej osobiscie, a gdy nie ma ona zdolnosci
procesowej — jej przedstawicielowi ustawowemu. Ponadto, gdy strona ustanowita
petnomocnika procesowego lub osobe upowazniong do odbioru pism sgdowych, pisma
sgdowe dorecza sie zasadniczo3? tym osobom?.

Natomiast w przypadku, gdy doreczajacy nie zastanie adresata w mieszkaniu, wéwczas
pismo sgdowe moze doreczy¢ dorostemu domownikowi, a gdyby go nie byto — administracji
domu, dozorcy domu lub sottysowi, jezeli osoby te nie sg przeciwnikami adresata w sprawie
i podjety sie oddania mu pisma. Ponadto, dla adresata, ktérego doreczajgcy nie zastanie

W miejscu pracy, mozna doreczy¢ pismo osobie upowaznionej do odbioru pism**.

W razie niemoznosci doreczenia przesytki adresatowi lub innym osobom uprawnionym

do odbioru, woéwczas pismo przestane za posrednictwem operatora pocztowego nalezy
ztozy¢ w placdwce pocztowej tego operatora. Obowigzkiem doreczyciela, ktory podjat
nieudang prébe doreczenia przesytki sgdowej, jest umieszczenie zawiadomienia w drzwiach
mieszkania adresata lub w oddawczej skrzynce pocztowej ze wskazaniem gdzie i kiedy pismo
pozostawiono oraz z pouczeniem, ze nalezy je odebra¢ w terminie siedmiu dni od dnia
umieszczenia zawiadomienia. W przypadku bezskutecznego uptywu tego terminu, czynnosé
zawiadomienia nalezy powtérzy¢*?. Termin siedmiu dni liczy sie od dnia nastepnego po dniu

3 3rt. 44 §3i4 Kpa

36 3rt. 45 Kpa

37 art. 46 Kpa

38 3rt. 47 Kpa

3% wyjatek stanowig pisma wzywajace strone do osobistego stawiennictwa, ktdre dorecza sie tylko
bezposrednio tej stronie, z wyjatkiem strony, o ktérej mowa w art. 1135° § 1 Kpc.

40 art. 133 Kpc

41 art. 138 Kpc

42 art. 139 § 1 Kpc
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pozostawienia zawiadomienia lub powtdérnego zawiadomienia*3. Do terminu 7 dni nie wlicza
sie bowiem dnia pozostawienia zawiadomienia lub zawiadomienia powtdrnego poniewaz
okres 7 dni liczy sie od dnia nastepnego po dniu pozostawienia zawiadomienia

lub zawiadomienia powtdrnego, co wynika wprost z przepiséw?**.W odrdznieniu

od dopuszczonych prawem réznych sposobdw doreczenia przesytki sagdowej (doreczenie

do rak adresata, dorostego domownika, administracji domu, dozorcy domu lub sottysa,

czy osobie upowaznionej do odbioru pism w miejscu pracy adresata), okreslenie podmiotu,
ktdremu moze zostaé wydana awizowana przesytka zostato jednoznacznie wskazane przez
ustawodawce.

Podkresli¢ nalezy, ze cho¢ ustawodawca okreslit sposoby doreczenia przesytki sgdowe;j
(doreczenie do rgk adresata, dorostego domownika, administracji domu, dozorcy domu

lub softysa), to w sposéb odmienny sprecyzowat krag podmiotdéw, ktdrym moze zostac
wydana awizowana przesytka. Pismo takie moze zosta¢ odebrane z placoéwki pocztowej przez
adresata, jego przedstawiciela ustawowego, a takze przez osobe upowazniong na podstawie
petnomocnictwa pocztowego do odbioru przesytek pocztowych. Nalezy zwréci¢ wiec uwage,
ze wydanie przesytki osobie innej niz adresat i jego przedstawiciel ustawowy, moze nastgpic
jedynie na podstawie umocowania udzielonego zgodnie z zasadami okreslonymi w Prawie
pocztowym?.

Ponadto, na wniosek strony doreczenie moze by¢ dokonane na wskazany przez nig adres
skrytki pocztowej. W tym wypadku pismo sgdowe przestane za posrednictwem operatora
pocztowego skfada sie w placdwce pocztowej tego operatora, umieszczajgc zawiadomienie
o tym w skrytce pocztowej adresata“®.

Przepis wprost okresla, iz przesytka pocztowa nadana w postepowaniu cywilnym
zostanie wydana jedynie adresatowi, jego przedstawicielowi ustawowemu badz
osobie posiadajgcemu petnomocnictwo pocztowe udzielone w sposéb okreslony
w art. 38 Prawa pocztowego.

\/ Zasady doreczania przesytek pocztowych nadanych w postepowaniu
karnym

Generalng zasadg doreczania przesytek pocztowych nadanych w postepowaniu karnym
jest doreczanie pism adresatowi osobiscie. Ponadto, doreczenie przesytki winno by¢
dokonywane w mieszkaniu adresata. Natomiast w razie chwilowej nieobecnosci adresata
w jego mieszkaniu, pismo dorecza sie dorostemu domownikowi, a gdyby go nie byto —
administracji domu, dozorcy domu lub sottysowi, jezeli podejma sie oddaé pismo
adresatowi?’.

43§ 7 ust. 3 § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie
szczegbtowego trybu i sposobu doreczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
19), zwanego dalej ,RKpc”

44§ 6 ust. 2 § 8 ust. 2 pkt 3 RKpc

45 art. 139 § 1* Kpc

46 art. 135 § 2 Kpc

47art. 132§ 11§ 2 Kpk
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Jezeli pismo nie moze zostaé doreczone zgodnie z regutami okres$lonymi powyzej, wowczas
pismo przestane za posrednictwem operatora pocztowego pozostawia sie w najblizszej
placéwce pocztowe] tego operatora. O pozostawieniu pisma w placdwce pocztowej
doreczajacy zawiadamia adresata poprzez umieszczenie zawiadomienia w skrzynce

do doreczania korespondencji badz na drzwiach mieszkania adresata lub w innym
widocznym miejscu ze wskazaniem, gdzie i kiedy pismo pozostawiono oraz, ze nalezy

je odebraé w ciggu 7 dni. Po bezskutecznym uptywie tego terminu, czynnos¢ zawiadomienia
nalezy powtdrzy¢ jeden raz*®. Ponadto, pismo mozna réwniez pozostawi¢ osobie
upowaznionej do odbioru korespondencji w miejscu statego zatrudnienia adresata®°.

Istotnym jest, ze do biegu (obliczania) terminu 7 dni nie wlicza sie dnia umieszczenia
zawiadomienia lub zawiadomienia powtérnego°.

Na wniosek adresata pismo moze zostaé doreczone na wskazany przez niego adres skrytki
pocztowej. W tym wypadku pismo przestane za posrednictwem operatora pocztowego
sktada sie w placowce tego operatora, umieszczajgc zawiadomienie o tym w skrytce
pocztowej adresata?.

Przesytke ztozong w placéwce pocztowej wydaje sie za pokwitowaniem odbioru
adresatowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu, albo osobie
upowaznionej przez adresata na podstawie petnomocnictwa pocztowego®2.

\/ Zasady doreczania przesytek pocztowych nadanych w postepowaniu
przed sagdami administracyjnymi

W postepowaniu przed sgdami administracyjnymi, sgd dokonuje doreczen przez operatora
pocztowego, przez swoich pracownikdw lub przez inne upowaznione przez sad osoby
lub organy albo za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej>3.

Jezeli strong jest osoba fizyczna, doreczenia dokonuje sie jej osobiscie, a gdy nie ma ona
zdolnosci procesowej — jej przedstawicielowi ustawowemu®*. Natomiast, jezeli ustanowiono
petnomocnika lub osobe upowazniong do odbioru pism w postepowaniu sgdowym,
doreczenia nalezy dokonaé tym osobom®>.

W sytuacji, gdy doreczajacy nie zastanie adresata w mieszkaniu, moze doreczy¢ pismo
dorostemu domownikowi, a gdyby go nie byto - zarzgdcy domu lub dozorcy, jezeli nie majg
oni sprzecznych intereséw w sprawie i podjeli sie oddania mu pisma. Natomiast, jezeli
doreczenia dokonuje sie w miejscu pracy, mozna doreczyé pismo osobie upowaznionej

do odbioru pism®®.

“8art.133§1i§2Kpk

49 art. 133 § 3 Kpk

50 § 7 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie szczegétowych zasad
i trybu doreczania pism organdw procesowych w postepowaniu karnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 553 z pézn. zm.)
51art. 132 § 1a Kpk

52 art. 133 § 2a Kpk

53 art. 65 § 1 Ppsa

54 art. 67 § 1 Ppsa

55 art. 67 § 5 Ppsa

%6 art. 72 Ppsa

=
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Ponadto, w razie niemoznos$ci doreczenia pisma, pismo sktada sie na okres czternastu dni

w placowce pocztowej albo w urzedzie gminy, dokonujgc jednoczesnie zawiadomienia

o mozliwosci odbioru pisma. Zawiadomienie o ztozeniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci
jego odbioru w placowce pocztowej albo w urzedzie gminy w terminie siedmiu dni od dnia
pozostawienia zawiadomienia, umieszcza sie w oddawczej skrzynce pocztowej,

a gdy to nie jest mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata lub w miejscu wskazanym jako
adres do doreczen, na drzwiach biura lub innego pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje
swoje czynnosci zawodowe. W przypadku niepodjecia pisma w terminie, o ktérym mowa
powyzej, pozostawia sie powtdérne zawiadomienie o mozliwosci odbioru pisma w terminie
nie dtuzszym niz czternascie dni od dnia pierwszego zawiadomienia®’.

Zauwazyc nalezy, ze w sprawach nieuregulowanych w Ppsa, do doreczania pism
w postepowaniu sgdowym przez operatora pocztowego, stosuje sie tryb doreczania pism
sgdowych w postepowaniu cywilnym?®8,

Wobec braku regulacji w Ppsa komu moze zosta¢ wydana przesytka awizowana,
wzigwszy powyzsze pod uwage, odpowiednie zastosowanie majg przepisy
regulujacy podobng kwestie w Kpc. Tym samym, przesytka taka moze zostac
odebrane z placéwki pocztowej przez adresata, jego przedstawiciela ustawowego,
a takze przez osobe upowazniong na podstawie petnomocnictwa pocztowego

do odbioru przesytek pocztowych>°.

\/ Zasady doreczania przesytek pocztowych nadanych
w postepowaniu podatkowym

Jedng z form doreczania pism przez organ podatkowy jest ich doreczanie za posrednictwem
operatora pocztowego przesytka rejestrowang w rozumieniu Prawa pocztowego.

Pisma dorecza sie osobom fizycznym pod adresem miejsca ich zamieszkania albo pod
adresem do doreczer w kraju®. Ponadto, w przypadku nieobecnosci adresata w miejscu
zamieszkania albo pod adresem do doreczen w kraju pisma dorecza sie za pokwitowaniem
petnoletniemu domownikowi, a gdyby go nie byto lub odmdwit przyjecia pisma - sgsiadowi,
zarzadcy domu lub dozorcy - gdy osoby te podjety sie oddania pisma adresatowi.
Zawiadomienie o doreczeniu pisma sgsiadowi, zarzgdcy domu lub dozorcy umieszcza

sie w oddawczej skrzynce pocztowej lub na drzwiach mieszkania adresata, lub w widocznym
miejscu przy wejsciu na posesje, na ktdérej zamieszkuje adresat lub ktérej adres wskazano
jako adres do doreczen®?,

Natomiast, w razie niemoznosci doreczenia pisma, operator pocztowy przechowuje pismo
przez okres 14 dni w swojej placowce pocztowej, a w przypadku doreczania pisma przez
pracownika organu podatkowego lub przez inng upowazniong osobe pismo skfada

sie na okres 14 dni w urzedzie gminy (miasta). Zawiadomienie o pozostawaniu pisma wraz

z informacjg o mozliwosci jego odbioru w placéwce pocztowej albo w urzedzie gminy

w terminie 7 dni od dnia pozostawienia zawiadomienia, umieszcza sie w oddawczej skrzynce

57 art. 73 § 1-3 Ppsa

58 art. 65 § 2 Ppsa

9 art. 139 § 11 Kpc w zwigzku z art. 65 § 2 Ppsa
60 3rt. 148 § 1 Ordynacji podatkowej

61 art. 149 Ordynacji podatkowej
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pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, lub miejsca
wskazanego jako adres do doreczen w kraju, na drzwiach jego biura lub innego
pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe bgdz w widocznym
miejscu przy wejsciu na posesje adresata. Natomiast w przypadku niepodjecia pisma

w terminie, o ktdrym mowa wyzej, pozostawia sie powtdrne zawiadomienie o mozliwosci
odbioru pisma w terminie nie dfuzszym niz 14 dni od dnia pierwszego zawiadomienia

o zfozeniu pisma w placéwce pocztowej albo w urzedzie gminy®2.

Na wniosek strony pismo moze zosta¢ doreczone na wskazany przez nig adres skrytki
pocztowej. W tym przypadku, pismo przestane za posrednictwem operatora pocztowego
sktada sie w placowce tego operatora, umieszczajgc zawiadomienie o tym w skrytce
pocztowej adresata®3,

W przypadku niepodjecia pisma, doreczenie uwaza sie za dokonane z uptywem
ostatniego dnia okresu 14 dni, o ktérym mowa powyzej, a pismo pozostawia
sie w aktach sprawy®*.

Réwniez w sytuacji odmowy przyjecia przez adresata pisma doreczanego,

to zwraca sie je nadawcy z adnotacjg o odmowie jego przyjecia i datg odmowy
oraz uznaje sie, ze pismo doreczone zostato w dniu odmowy jego przyjecia przez
adresata. Pismo wraz z adnotacjg pozostawia sie w aktach sprawy®.

v Zasady doreczania przesytek pocztowych nadanych w postepowaniu
w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

W postepowaniu w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych wezwania,
zawiadomienia, zarzadzenia, postanowienia lub orzeczenia, od ktérych daty doreczenia
biegna terminy, zwane dalej "pismami", mogg by¢ doreczane przez operatora pocztowego
jako przesytki polecone, odpowiednio za potwierdzeniem odbioru albo za zwrotnym
pokwitowaniem odbioru®®.

W sytuacji, gdy adresatem pisma jest osoba:

1) wobec ktérej rzecznik dyscypliny wszczat postepowanie wyjasniajace,

2) ktoérej przewodniczacy przekazuje wniosek o ukaranie lub zawiadomienie

O rozprawie,

3) ktora jest obroricg obwinionego, niebedgca adwokatem lub radcg prawnym,

4) ktorej dotyczy orzeczenie lub postanowienie,

5) ktorej dotyczy wezwanie do uiszczenia kosztow postepowania lub kary pienieznej
- doreczenia dokonuje sie jej osobiscie w mieszkaniu, chyba Zze pod nieobecnos¢ adresata
w jego mieszkaniu, pismo zostanie doreczone petnoletniemu domownikowi, jezeli ten zgodzi
sie dostarczy¢ je adresatowi. Z kolei w razie niemoznosci doreczenia pisma w mieszkaniu
adresata, o ktérym mowa w ust. 1, pismo dorecza sie w kazdym miejscu, gdzie adresata sie
zastanie. Pismo moze by¢ réwniez doreczone na adres do doreczen elektronicznych®’.

W sytuacji natomiast, gdy adresatem pisma jest obrorica obwinionego (bedgcy adwokatem
lub radcg prawnym), rzecznik dyscypliny, Gtéwny Rzecznik, przewodniczgcy komisji

62 3rt. 150 § 1-3 Ordynacji podatkowej
83 art. 150a Ordynacji podatkowej

64 art. 150 § 4 Ordynacji podatkowej
85 art. 153 Ordynacji podatkowej

66 3rt. 180 Odfp

67 art. 181 Odfp



Urzad Komunikacji Elektronicznej U(E

orzekajgcej, Przewodniczacy Gtéwnej Komisji Orzekajgcej, bgdz wezwany do odwotania
ukaranego kara (okreslong w art. 31 ust. 1 pkt 4 Odfp) z funkcji objetej zakazem, to pismo
dorecza sie pod adres wskazany przez nadawce do rgk pracownika upowaznionego

do odbioru korespondencji albo na adres do doreczen elektronicznych®8,

W razie nieobecnosci adresata w jego mieszkaniu, pismo dorecza sie petnoletniemu
domownikowi, jezeli zgodzi sie dostarczyé je adresatowi®®.

Odbierajacy pismo potwierdza odbidr i jego date swoim podpisem odpowiednio
na potwierdzeniu odbioru albo na zwrotnym pokwitowaniu odbioru, a doreczajacy
potwierdza swoim czytelnym podpisem sposdb doreczenia i date doreczenia’®.

W przypadku pisma, ktérego nie mozna doreczy¢ w sposéb przedstawiony powyzej,

na stronie adresowej przesytki zawierajgcej pismo listonosz dokonuje adnotacji "awizowano
dnia" i niezwtocznie przekazuje jg do wtasciwej placowki tego operatora. Zawiadomienie
takie listonosz umieszcza w pocztowej skrzynce oddawczej adresata lub gdy jest to
niemozliwe na drzwiach jego mieszkania, a przesytke przekazuje placéwce pocztowej,

ktora fakt ten potwierdza przez umieszczenie na adresowej stronie przesytki zawierajgcej
pismo odcisku datownika oraz podpisu przyjmujgcego pracownika. Pismo przechowuje

sie w placéwce pocztowej wraz z potwierdzeniem odbioru albo zwrotnym pokwitowaniem
odbioru, przez 7 dni od dnia nastepnego po jego ztozeniu’®.

Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbiér pisma we wskazanym terminie 7 dni, to placéwka
pocztowa wysyta powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jego odbioru, zas na stronie
adresowej przesytki zawierajgcej pismo umieszcza sie odcisk datownika i dokonuje adnotacji
"awizowano powtdrnie dnia". W zawiadomieniu tym okresla sie siedmiodniowy termin

do odbioru pisma liczgc go od dnia nastepnego po dniu sporzgdzenia zawiadomienia.

Doreczenie uwaza sie za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresu, na ktory
pismo pozostawiono w placéwce pocztowej, chyba ze zostato podjete wczesniej.
Pismo niepodjete w terminie placéwka pocztowa zwraca nadawcy’?.

W sytuacji, gdy odbierajgcy pismo uchyla sie od potwierdzenia doreczenia
lub nie moze tego uczyni¢, doreczajgcy sam potwierdza date doreczenia oraz

wskazuje osobe, ktéra pismo odebrata, i przyczyne braku jej podpisu. Jezeli adresat

odmawia przyjecia pisma doreczanego przez operatora pocztowego lub w inny
sposob, pismo zwraca sie nadawcy z adnotacjg o odmowie jego przyjecia i datg
odmowy. Pismo wraz z adnotacjg wtgcza sie do akt sprawy. W powyzszych

przypadkach uznaje sie, ze pismo zostato skutecznie doreczone odpowiednio w dniu

stwierdzonym przez doreczajgcego lub w dniu odmowy jego przyjecia przez
adresata’3.

68 art. 182 Odfp

69 art. 184 Odfp

70 art. 185 ust. 1 Odfp
1 art. 186 ust. 1-4 Odfp
72 3rt. 186 ust. 5-6 Odfp
73 art. 185 ust. 2-4 Odfp



